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Oggctto: Rinnova indicazioni operative per la compilazione del registro elettronica

A seguito di controlli effettuati ¢ risultato che solo in pochissimi casi sono state rispettate le
procedure indicate nelle circolari agli arti. Si ribadiscono quindi le modalita di compilazione del
rcgistro clettronico relativamente alle comunicazioni urgenti ed indifleribili.

e Il docente della prima ora accogliera gli alunni in elasse ¢ registrera gli assenti del giorno
attraverso I’apposita funzione del registro elettronico, configurando come assenti anche gli
alunni in turnazione. Per questi ultimi, al fine di non conteggiare le assenze, il docente
provvederd a rimuovere il flag per il computo delle ore e seriverd, sempre sul registro
elettronicu, nella sezione ‘annotazioni del giorno', cognome ¢ nome degli alunni in

(urnazione;

o Il docente della prima ora riporlerda sul registro clettronico, nella sezione “annotazioni del
giorno” gli alunni che non hanno ancora consegnato il patto di corresponsabilita e le
autodichiarazioni:

o Tulli i docenti riporteranno sul registro elettronico, nella sezione “annotazioni del giormo’
qualsiasi spostamento in entrata ¢ in uscita dalla classe riportando gli orari:

Si conlida nella massima collaborazione
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